Kepala Desa Batang Hari Ogan

REE

INDRA GUNAWAN, §.

KEDUDUKAN

sebagal unsur pimpinan
Sekretariat Desa.

membantu Kepala Desa dalam
bidang administrasi pemerintahan,

Melaksanakan urusan ketatousahaan saparti tata naskoh, administrasl surat manyurat, arsip, dan akspedisl.

Pimpinan
Sekretariat Desa

Melaksanakan urusan umum separti administrasi p desa, peny p p
penylapan rapat, pengadministrasian aset, inventarisosi, perjalanan dinas, dan palayanan umum,

desa dan kantor,

Pimpinan
sekratarlat Dasa

Melaksanakan urusan keuangan seperti pengurusan administrasi keuangan, administrasi sumber-sumber pendapatan don
pengeluaran, verlfikasi adrr dan 1 Kepala Desa, Perangkat Desa, BPD, dan lembaga
pemerintahan desa lainnya.

Pimpinan
sekratariat Desa

Melaksanakan urusan perencanaan seperti menyusun rencana anggaran pendapatan dan belanja desa, menginventarisir data-
data dalom rangka pem 1 dan prog SO0 P Vlaporan,

Pimpinan

Sekretariat Dul

Seketaris Desa Batang Hari Ogan

sebagal unsur pimpinan
Sekretariat Desa.

membantu Kepala Desa dalam
bidang administrasi pemerintahan.

Melaksanakan urusan ketatausahaan seperti tata naskah, administrasi surat menyurat, arsip, dan ekspedist.

Pimpinan
Sekretariat Desa

Melaksanakan urusan umum seperti i desa, i desa dan kantor, Pimpinan
rapat, aset, dinas, dan umum. Sekretariat Desa

urusan seperti i i b b dan Pimpinan
verifikasi dan pengt Kepala Desa, 'gkat Desa, BPD, dan lembaga Sekretariat Desa

pemerintahan desa lainnyo.

urusan seperti rencana dan belanja desa, menginventarisir data- Pimpinan
data dalam rangka dan evaluasi program, serta penyusunan laporan. Sekretariat Desa
"
Urusan Tata Usaha dan Umum

KEDUDUKAN TUGAS FUNGSI KET.
sebagal unsur membantu Sekretaris Desa dalam urusan melaksanakan urusan ketatausahaan sepertl tata naskah, administrasi surat menyurat, arsip, dan ekspedisi, dan Pimpinan
pimpinan [ 0l p perongkat desa, peny perangkat desa dan kantor, penyiapan rapat, Sekretariat
Desa. tugas-tugas pemerintahan. st aset, i dinas, dan umum. Desa

Urusan Kouungun:

KEDUDUKAN TUGAS FUNGS!I KET.
sebagal unsur pimpinan | membantu Sekretaris Desa dalam urusan pelay urusan sepertl tata naskah, administrasi surat menyurat, arsip, dan ekspedisi, dan Pimpinan
Sekretariat Deso, ug 9 i gkat desa dan kantor, rapat, peng aset, i Desa

pemerintahan, perjalanan dinas, dan pelayonan umum.




Urusan Perencanaan, Evaluasi, dan Pelaporan:

KEDUDUKAN TUGAS FUNGSI KET.
sebagai unsur pimpinan | mambantu Sekretaris Dasa dalom urusan pelayanan malaksanakan urusan ketatousahaan seperti tata naskah, administrasi surat menyurat, arsip, dan ekspedisi, dan Pimpinan
Sekratariat Desa. administrasi pandukung pelaksanaan tugas-tugas penataan administrasi parangkat desa dan kantor, panylapan rapat, istrasian aset, ir Desa

pemerintahan. perjalanon dinas, dan pelayonan umum.
SeksiPemerintahal

KEDUDUKAN TUGAS FUNGSI KET.
sebagai unsur pimpinan | mambantu Sekretaris Dasa dalom urusan pelayanan malaksanakan urusan ketatousahaan seperti tata naskah, administrasi surat menyurat, arsip, dan ekspedisi, dan Pimpinan
Sekretariat Desa. administrasi pandukung pelaksanaan tugas-tugas penataan administrasi perangkat desa dan kantor, penyiapan rapat, istrasian aset, it Desa

pemerintahan. perjalanan dinas, dan pelayanan umum.

KEDUDUKAN TUGAS FUNGSI KET.
sebagai unsur pimpinan membantu Sekretaris Desa dalam urusan peloyan melaksanakan urusan ketatausohaan seperti tata naskah, administrasi surat menyurat, orsip, don ekspedisi, dan Pimpinan
Sekretariat Desa. administrasi pandukung pelaksanaan tugas-tugas penataan administrasi perangkat desa dan kantor, penyiapan rapat, i it Desa

pemerintahan. perjalanan dinas, dan pelayanan umum.,
eksiPelayanan:

KEDUDUKAN TuGAs FUNGSI KET.
sebagai unsur pimpinan membantu Sekretaris Desa dalom urusan peloyanan melaksanakan urusan ketatausahaan seperti tata naskah, administrasi surat menyurat, orsip, don ekspedisi, dan Pimpinan
Sekretariat Desa. administrasi pandukung pelaksanaan tugas-tugas penatoan administrasi perangkat desa dan kantor, penyiapan rapat, istrasian aset,in Desa

pemerintahan. perjalanan dinas, dan pelayanan umum.,
Kepala Dusun

KEDUDUKAN Tueas FUNGSI KET,
sebagai unsur pimpinan | membantu Sekretaris Desa dalam urusan pelayanan melaksanakan urusan ketatausahaan seperti tata naskah, administrasi surat menyurat., arsip, dan ekspedisi, dan Pimpinan
Sekretariat administrasi pandukung pelaksanaan tugas-tugas penataan administrasi perangkat desa dan kantar, 1 rapat, ir Desa

pemerintahan.

perjalanan dinas, dan pelayanan umum.




